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'd Guida Rapida Registro Elettronico

(per il corretto funzionamento della procedura si raccomanda di svolgere le Operazioni Preliminari indicate alla fine del
documento presente)

Ogni professore, dotato di un pc/tablet, ha la possibilita di accedere al Registro Elettronico ed €, quindi, in grado di
poter inserire i voti delle interrogazioni e dei compiti in classe nonché delle assenze, dei ritardi, delle uscite
anticipate e delle giustificazioni. Attraverso le credenziali fornite dalla segreteria didattica, il docente accede
esclusivamente ai dati riguardanti le sue classi e le sue materie, direttamente in aula. I dati inseriti, sono registrati
nellarchivio dell’istituto.

Il Registro Elettronico del Docente si gestisce nel seguente modo:

Dal link indicato dalla scuola accedere alla sezione Registro Elettronico e autenticarsi con Codice Utente e Password
forniti dalla segreteria didattica.
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indicare la frazione temporalefis,

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE |, i yeciders combiaria (solole X
G. DE SANCTIS .perregistrodel professore)

|
| Plesso ['G.0E SANCTIS” scientifice [RIPS08201T] x| Classi [MATIELINF, #°A5 Licee Scientifico Minisp PN, x| F.T. [PRMO PERIODC =]

indicare, se sono presenti, il indicare la classe desiderata I [‘E
plesso su cui si vuole lavorare
Cambia :
Pazsword £
F axios aXxIos

in caso di supplenza cliccare per

caricare la lista dei sostituibili e

poiscegliere nellelencoaccante| [ = cyistro ol

il nominativo

Classe

| gioma attuale

apre il registro del professore
completo in base alla frazione

: N . ) | temporale selezionata
Cliccare, allinterno di uno dei Regiserr

desiderata

| 7 ; ;
apre il registro di classe sulla
settimana attuale

sulla settimana attuale

Ila funzione

Dopo aver scelto I'anno scolastico, il plesso, la classe e la materia nell’lambito dei quali potra operare il docente che
si & autenticato, € possibile scegliere tra:

1. Registro di Classe
2. Registro del Professore

Nel caso di docente supplente selezionare il nominativo del sostituito cliccando sull’icona in alto a sinistra e poi
scegliendolo nell’elenco accanto all’icona.

Le piccole icone all'interno dei Registri consentono di scegliere la modalita nella quale si desidera aprire il Registro
stesso.

Per il Registro di Classe sono presenti la modalita Giornaliera e Settimanale, per il Registro del Docente, oltre
quelle, anche quella Completa che riporta visivamente la situazione totale di assenze e voti per la frazione
temporale selezionata.
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1. Registro di Classe

Qui il docente ha la possibilita di inserire assenze, note disciplinari, argomenti delle lezioni, compiti assegnati ed
annotazioni varie per ogni singolo alunno o per l'intera classe.

Attenzione
Usare sempre questa icona per tornare indietro.
Cliccare sull’icona “indietro”, del browser utilizzato, non garantisce la corretta visualizzazione della
pagina desiderata e il corretto salvataggio dei dati.

Vista Giornaliera

Da questa vista & possibile gestire il Registro di Classe per il giorno odierno, i dati vengono tutti visualizzati in modo
evidente senza dover cliccare sulle icone per vedere Argomenti, Compiti assegnati, Note ecc.

Anche le Assenze, i Ritardi e le Uscite anticipate sono visibili, inseribili e modificabili direttamente (accanto ai
nominativi degli studenti).

Nella colonna Giust. € indicata la quantita di assenze, ritardi, uscite da giustificare. Se & presente un triangolino
rosso la cella & cliccabile per inserire le giustificazioni mancanti.

Per inserire o0 modificare Argomenti, Compiti, Note ecc. cliccare sulla corrispondente icona (sopra le ore di lezione),
scrivere nella finestra che si apre e poi cliccare sull’icona Salva (rappresentata da un dischetto blue).

REGISTRO di CLASSE Compresente. ¥ Rocchi Valeria Clacei [TAL| cambia [E5SEatcs wnEp P j F.T. [P 1) j
= : data
cliccare le incone per inserire o modificare i dati | | ViStare s IIII tl‘_cmpresente E Y F .
che saranno poi visualizzati nella colonna accanto | | Partecipaalla lezione L [ \ﬂ_| H_| i @)
- - = .
N i1 visto indicala B Luned; 2/10/2012 : - stampa salva | | tomaal | | escidal >
g:;:;%;g‘ﬂ%ﬁi E Argomenti delle lezioni registro idati ment registro .

gia inseriti 4

R EAYs

T Firma ora/e lezicne
indicare le ore la 2a 3@ 4a 53 6a 7a fa

[dilezionesvolte " ¥ ¥ 7 [T [cliccare qui per applicare a tutti la tipo-

Assenze logia di assenzadell'alunno selezionato
Ass, Entr. Rit.  Usc. Ant

i 00:00 5 00:00 %- A Compiti assegnati QJ

e

[2] Lenzi Giargiz A
3] indica 'alunno o000 T loo-00 2 3 I numeri primi (CONTI STEFANC)
- assente . : o

[4] Lofoce Zndrza W 18-50 N 00:00 2

[s]TraversaJacope | [ [ 00:00 7 00:00
(] Conti Andrea T 00:00 M 12:00
[8] vitulli Alzseznd " o000 ™ 00:00
(5lfzamponi tichele T W 0845 ¥ 13:00
[1q] Ciccaralli Dile " T ogo0 o000

indica lalunno selezionato g 1™ o-00

| perinserire note disciplinari
o Wl P o Moo 00

[15] Comune Kristian [ 00:00 [ 00:00

|_ entratain
ritardo

J

=]

Uscita

Note disciplinari /'1
anticipata =

vitulli usa il cellulare invece di concentrarsi =ulla lezione (CONTI STEFANG)

entrata in ritardo
e uscita anticipata g

——————ommumicazioni del Dirigente scolastico

I IIDIIDD D

\@

1 ' Annotazioni giornaliere

[17] Scizcqus Benece [ ] 00:00 [ 00:00

[15] Galls Giulio ms I~ I o totale giustificazioni che I'alunno J 5i preganc i colleghi di ... (CONTI STEFANO};
deve portare. il triangolo indica la
[21] gorghi veranics 1™ T 08 oocibiita i giustificare
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Per indicare la presenza del Docente Compresente vistare la casellina in alto a sinistra accanto al nominativo del
compresente.

Vista Settimanale

Da questa vista & possibile gestire il Registro di Classe per la settimana contenente il giorno odierno, i dati vengono
visualizzati in modo che il Docente possa vedere piu giorni possibili contemporaneamente.

In questa vista le Assenze sono inseribili semplicemente vistando la casellina accanto al nome dello studente,
mentre per inserire Ritardi e Uscite &€ necessario cliccare sull'icona a destra della casellina (quella con la lente di
ingrandimento)e poi inserire i dati nella finestra che si aprira.

Nella colonna Giust. € indicata la quantita di assenze, ritardi, uscite da giustificare. Se € presente un triangolino
rosso la cella € cliccabile per inserire le giustificazioni mancanti.

La schermata viene divisa in 5 o 6 giorni (se la scuola & aperta il Sabato) ma viene consentita la gestione e/o
I'inserimento delle informazioni solo per il giorno corrente; fanno eccezione a questa regola i Compiti e le
Annotazioni che possono essere inseriti anche per i giorni successivi.

Ricordarsi sempre di salvare i dati inseriti cliccando sull’icona Salva (rappresentata da un dischetto blue).

REGISTRO di C

LASSE P ¥ Rocchi Valeria Classi [[TALIAND %45 Liceo Seentifico Ninsp 2N »| .. [PRING FERIODO 7

‘ vistare se il compresente partecipa alla lezione ‘
inserire/modificare H_\ <:I—| @
i compiti assegnati | salva h torna al esci dal
= it _saba

: reqistro men reqistro

Lunedi 22/10/2012 [ /10/20:
7 : I ‘ \ ; i "l E F . ..1. ; f ) -‘l'. ; I '1 ;
Firma ora/e legione Firma ora/e lezione Firma

Firma ora/e lezione Firma ora/e lezione Firma ora/e lezione
laZajadatakaiatalalaiadacacaiataladaiadanatala Jada laf . T ga la 2a 3a
inserire/modificare EEEE

[ TOCETIRCTEIET I O OO O T

inserire/modificare
Iargomento della lezione

stampa

| il visto indicala |
presenza di dat]
gia inseriti 3

indicare le ore
| dilezione svolte [

comunicazioni del e
Dirigente Scolastico | =iat annotaZion| B

—
-
|

Ass, Giust, | Ass, | Giust, | Ass; Giug A giornaliere | |

o SR ] [ A & ~
[2] Lenzi Giorgia 4 ] E & & g, F PRy r i) = &l |
[3] Marsirz Brack indica l'alunno 3 B 5 Fa r El r F‘J r &

assente \I= '@: r "f’ r g:,: r ?“ r c:'"
[] Lofece &ndrza T — 3 | I= B 3 i) )

: ?‘ | [entratain | 4: af’ ﬂ: ?," é:“ '
[5] Traversa Jacopo [ 5y fitarda &, r &, E @, r a, r &
[&] Canti Andrea e 5 -} 5 Ea F Hl r F‘j, r &

@ L uscita | . = o &

[8] Vitulli Alessand ] a‘ anticipata ﬂjl r & F ,q:l r gl, 3 &
[3] Zampeni Michele I &u ! ] 7 r & F &l r & r ,;EL

T entrata in ritardo ' '

[10] Ciccarslli Dile L &u e uscita anticipata r & F g:} r ;1, = &u
= 7z r a E & E e F 8

(34 indica Ialunno selezionato " & r dal, e, a, & |
[13) perinserire nate disciplinari | & E & E ﬂ;‘ r & r é:L
= G A & ~ " a &

[15] Comune Kristian I- & ! I_ &, I- i r PEY r &L r @l'..
[17] Seiacqua Benzde | &u 1 ] @':L B & F &l r & r &
[13] Galle Giulio ma B &_| totale giustificazioni che Ialunno | & r @ r & : r Qﬁ
deve portare. il triangolo indica la } 3 0 ' '~ a

[21] B - bl f Ea E o g
cliccare qui per inserire/modificare possibilita di giustificare = & w o

entratein ritardo o uscite anticipate

Per indicare la presenza del Docente Compresente vistare la casellina in alto a sinistra accanto al nominativo del
compresente.
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Significato delle icone:

;; Argomenti delle lezioni
@ Compiti assegnati
<% Note disciplinari
Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Annotazioni giornaliere
Cambio data
B
'\) Stampa in formato Excel
Salvataggio dati
Torna al Menu principale

o
e
:gi Esci dal Registro
9

Help
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2. Registro del Professore

Il Registro Professore consente di inserire assenze, voti, giudizi, argomenti delle lezioni e annotazioni varie.

Attenzione
Usare sempre questa icona per tornare indietro.
Cliccare sull’icona “indietro”, del browser utilizzato, non garantisce la corretta visualizzazione della
pagina desiderata e il corretto salvataggio dei dati.

Vista Completa

Da questa vista & possibile gestire il Registro del Professore per I'intero anno scolastico, vengono visualizzati tutti i
giorni all'interno dei quali € presente un’informazione sia essa I'argomento della lezione, piuttosto che I'assenza di
un alunno piuttosto che un voto. E’ possibile visualizzare e/o modificare il dettaglio di tali informazioni cliccando
sulle varie icone poste nella pagina.

La schermata & formata da righe e colonne. Nelle righe sono presenti i nominativi degli alunni ai quali corrispondera
un’informazione relativa al giorno indicato nella colonna.

Le informazioni hanno una diversa colorazione secondo se si tratta di assenza (rosso) o di un voto (vedere legenda
in basso nella schermata).

Le ore di assenze vengono visualizzate nella casella con una colorazione rossa, viene rappresentata dalla lettera A
seguito da un numero che indica il numero di ore di assenze o, nel caso del dato inserito tra parentesi tonde, nello
stesso giorno € presente sia un‘assenza che un voto (ad esempio un entrata in ritardo (assente alla prima ora) ed
un voto alla seconda ora. Il triangolino rosso all'angolo del voto indica la presenza di un commento associato
all’alunno per quel giorno.

Attenzione
uando si seleziona una data, assicurarsi che nel riquadro di dettaglio venga effettivamente
C> Quand : q glio veng
visualizzata la data prescelta.
|EE El Nel caso questo non avvenga si consiglia di utilizzare un browser alternativo.

Bapaman

REGISTRO del PROFESSORE Classi [WATELINF. #*A5 Liseo Scienfiico Minsp PN, x| F.T. [PRIC PERIDDO =

MAT/EL.INF. 4~ AS Liceo Scientifico Minisp.P.N.I. — [ e o u <;] ﬁ@ @

gioma | — :
selezionato [ean | Sal el Tormadl g escidd
I5et | Set | Set | GHI menu |°f registro
- = S fay |_ — -

stampa il registro |
| del docente perla |-
fraﬂonetemporale
| selezionata

Lenzi Giorgia

Moreira Brook Shanta accesso alla pagina per

la gestione dei colloqui

Lofoce Andrea con i familiari

apre il registro sulla settimana
del giorno selezionato
Azl ot LAz | A

Traversa Jacopo

Ik

(A

Conti Andrea assennza di X ore| |

Vitulli Alessandro

Zampani Michele

il triangoline rosso all'angole-indica

‘Ciccarelli Ciletta la presenza di un commento al voto

Fietrantoni Arianna

Delli Colli Francesc | |
Comune Kristian | |
Sciacqua Benedetta ’7

Galla Giulio Maria -
i, voto corrispondente
Borghi Veronica :
alla legenda in fondo
alla pagina

It Re Gl Scrtte)  Orale =600 Grafico Altro. Assenza



Vista Settimanale

Da questa vista & possibile gestire il Registro del Professore per la settimana contenente il giorno odierno, i dati
vengono visualizzati in modo che il Docente possa vedere pil giorni possibili contemporaneamente.

In questa vista & possibile gestire le ore di assenza, i voti e i commenti semplicemente inserendo il dato nelle
apposite caselle poste accanto al nome dello studente o cliccando sulle varie icone.

La schermata viene divisa in 5 0 6 giorni (se la scuola € aperta il Sabato). Il simbolo “visto” presente sulle icone
Argomento, Compiti e Annotazioni indica che & gia presente un‘informazione.

Ricordarsi sempre di salvare i dati inseriti cliccando sull’icona Salva (rappresentata da un dischetto blue).

ISTITUTO D' ISTRUZIONE SUPERTORE STATALE
5 i 34" G. DE SANCTIS

REGISTRO del PROFESSORE & [ ‘s s & Classi [WATELINF. #%45 Liceo Scentiica Mnsp P =]  F.T. [PRINO PERIODO 7

per visualizzare o inserire
i compiti assegnati

per visualizzare 0 inserire
I'argomento della lezione

il visto indica la
MAR 02/10 MER 03/10

'i.' Ore Lezionz '-\ Ore Lezione i i
TAeTIIeS

Vots  Ore Vots '
0 Aam.za G 0  Assenza Cbo 0 .ﬂa&mu b 0 Assenza

[02] Lenzi Giorgia I-,‘J 5+ ﬂ [5 . b T RE

| per salvare | dati inseriti I

(03] Morsirs Brook 5 & 65 |pervisualizzare o inserlre * ® L | prima di uscire F
l[64] Lofoc Andrea | ? le annotazioni giomaliere = a [ pervisuﬁlizza;é s 2
[05] Traversa Jacaps fga 10 ;5 7 gl z a tipi di voto della materia B
E[us] e ' 3 ' 2 - 3 3 ' fg 54 & scritto e o_rale 2
é[US] Vitulli Alzszan - W perinserire un o | 1 | = l = hin | = o
03] Zamponi Michele & commento i ! E 3 2 _cambiare i =
. | . - settimana

[10] Cicearelli Dile 3 ! | ,r., & b
5[1]_] Bigtranteni Ari | f 5 | i l i 2 | I l ll l'g. ';g.
113] el ol ra | { per modificare un | & S = & 2
{15] Comune Kristian 5 commento inserito o il 2 o i #
[17] Sciacqua Benzde l o . i T . ! b
[19] Gallo Giulio M3 | @ | 2 et ! = &
:[2 1] Barghi \Varanica | 7l . ! & o = &



AXIOS

ltalia

Vista Giornaliera

Da questa vista € possibile gestire il Registro del Professore per il giorno odierno, i dati vengono tutti visualizzati in
modo evidente senza dover cliccare sulle icone per vedere Argomenti, Compiti assegnati, Note ecc.

Anche le Assenze per ore sono visibili, inseribili € modificabili direttamente (accanto ai nominativi degli studenti).
Nella casella “Ore lezione” & indicata la durata della lezione in base all'orario scolastico assegnato.

Per inserire o modificare Argomenti, Compiti, Note ecc. cliccare sull’apposita icona, scrivere nella finestra

corrispondente e poi cliccare sull'icona Salva (rappresentata da un dischetto blue).

II simbolo “visto” aggiunto alle icone sta ad indicare la presenza di un‘informazione inserita.

B

.
s,

1- - - Ty r nrr el . = "E*‘-?".
ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE 1{;;}.“-1
G. DE SANCTTS a)
REGISTRO del PROFESSORE Classi [MAT| cambia  |Licso Seientifico Minisp PN j F.T. | PR PERIDOO j
et cliccare le incone per inserire o medificare | dati data |- P
giainseﬂti : che saranno poi visualizzati nella colonna accanto T % H_‘ Q—‘ %B i @
salva tormaal | o escidal
Argomenti delle lezioni i dati ment | . registro
 te Lerlone = iR i : gl
il | \ | Informatica periferichel
AR
g Vo0 Vol ore
L §  Assenzs per visualizzare tuttii
[02] Lenizi Gisrgia F/j cil |7 tipi di voto della materig
es:scritto e orale
[03] Mergira Brock S w55 |6
[04] Lofoco &ndrea ;.‘j 7
= Compiti assegnati @
[05] Traversa Jacopo & 10 g
: Compite Uno Compite Due (ROCCHI STEFANG)
[06] Canti Andrea u g Compito 3
[08] Witull) 2lesszn o 3
(03] Zampeni Michels = -
[10] Cicgrelirl =) 5
: indica l'alunno selezionate
[11] Bigtran 2 0 P '
per insetire note disciplinari Bl dackih P
(23] Dl Chrers - - nnotazioni giornaliere 2
[15] Comune Kristizn = 4 Venfica I;imestrale comprensione del testo (ROCCHI STEFANCD)
- annotazuie 1 ottobre
[17] Sciacqua Benade = 5
[19] Galle Giulie Ma o 3

[21] Barghi Yeranica i 4



Significato delle icone:

m Accede al registro del giorno selezionato

m Accede al registro sulla settimana del
giorno selezionato

@ Cambio data

@% Visualizza tipologia di valutazione

H Salvataggio dati

Torna al Menu principale

W & Xy 8

&
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Gestione colloqui con familiari

Argomenti della Lezione

Compiti Assegnati

Annotazioni giornaliere
Stampa in formato Excel

Esci dal Registro
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Operazioni Preliminari per Registro Elettronico
La segreteria didattica per permettere I'utilizzo del Registro Elettronico deve effettuare le seguenti operazioni

preliminari:

« Orario scolastico e assegnazione orario classi
+ Assegnazione Professori/Materie

Orario scolastico e assegnazione orario classi

1d Orario

Dal Menu File->Archivi Base-> Orario delle Lezioni-
>QOrario delle Lezioni

La schermata si presenta suddivisa in due parti. Nella Valido dal | 01/0%/2011 | &l |31j08/2012 ¥
parte superiore, denominata “Tipologia Orario” , inserire
un nuovo record e indicare la descrizione dell’orario ( es.
Orario Scolastico Classi Prime).

Nella parte inferiore, denominata “Definizione Orario”, -
sempre attraverso l'inserimento dei record, indicare l'ora

di inizio e fine delle ore di lezione. Ora| Oralnzio | _OraFine |
N1 pa:30 09:30

nz a0 o:z0

0z fio:E0 f11:30

N+ [i1:E0 f12:30

Descrizione prario Prime Classi

Dal Menu File->Archivi Base-> Orario delle
Lezioni->Classf/Orario

La schermata si presenta suddivisa in tre parti.

Orero [orarie Prime Clsel (011091201 2L Dal2012) (00 < Nella parte superiore, denominata “Orario Classi”,

= ——— inserire un nuovo record e, dal menu a tendina,

ora Luned Marted Mercoledi Gioved scegliere la classe, il piano di studio associato e

01[08:30-09:30]  BIOL.CHIM. SCIEM. TE [NGLESE [SSING] ITALIAND [S5T018]  DISEG./ST.ARTE [555T) I’orario scolastico che Si intende abbinare a||a
02[030 - 10:30]  FISICA E LAE [SS0030]MATEMATICA [S50031 BIOL.CHIM. SCIEN, TEMATEMATICA [550031 |

03[10:30- 11:30]  DISEG.JST.ARTE [555TMATEMATICA [550031 FRAMCESE [55FRAT  [SCIENZE MOTORIE [55] classe prescelta-
04[11:30 - 12:30]  RELIGIONE [SSREL]  GCIENZE MOTORIE [SSRELIGIONE [SSREL]  LATIMG [S50032] | Nella parte intermedia, denominata “Composizione

Orario lezione”, la schermata si presenta suddivisa
per giorni della settimana e per ore di lezione,
compilare l'orario scolastico indicando le materie
per ogni giorno di lezione.

Piano di Studio |F‘ian0 di Studi BIENMIC COMUNE [0242] ﬂ

Nella parte inferiore, denominata “Materie del
IR |0 [ TEEE CATTHO) Bl maremarica Piano di Studio”, sono indicate le materie del Piano
SIOL,CHIM, SCIEM, TE FISICA E LAE DISEG.[ST.ARTE E SCIENZE MOTORIE E . . 7 . . . .
FRANCESE RELIGIONE di studio con l'indicazione delle ore di lezione per

settimana.
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Assegnazione Professori/Materie

D AT k| wele| w 4|@|w|8| Dal Menu Periodiche->Assegnazioni

Professori/Materi
Anno FEL } R012  Periado 1/09j2011 - 3L/08/2012 ofessory/Materie
Docente /386 | De Gregorin Gabriells[3936] + Inserire nuovo record, richiamare dal
Materia [DISEGNO E STORIA DELL'ARTE (DISEG. /ST ARTE) [3 v filtro di ricerca il docente;
» Inserire la materia che il docente
Valutazioni diverse da piang df studf insegna;

e Operare nella sezione sottostante

Scitto | Grafico [ Orale [ Pratico [ Unico [ -y
“Elenco Classi”;

» Inserire nuovo record e selezionare la
Elenco Classi ft|ew J\]’ classe (o le classi) dove il docente

Classe Cre Coord, Compresente insegna;
(23 SCIENTIFICO [L102A52] (7) |5 [caponEro annaLIsAf103] j * Indicare eventuale docente
— compresente
|4Ans Liceo Seientifico Minisp,PM,LL [PS00AF j| ! |— | j

Assegnazione Password Docenti

Dal Menu Utilita -> Utenti->SissiWeb

Tramite il bottone Altre Funz. Sara possibile generare le
password per accesso al Registro Elettronico e sara possibile o]
Stampare le lettere da consegnare ai docenti.

'F} Filkro wisualizzazione Ukenti
2 Generazione ukenki

'j Generazione Passwaord Sissiveb

25 Stampa lettere IDC

% Stampa lettera I0C




